
ひろしま国際センター嘱託員（相談員）募集！ 
 
公益財団法人ひろしま国際センター（交流部）では，来館される外国人の方々からの相談などに対応し

ていただく相談員を募集しています。 
 

募 集 内 容 
 
１ 募集職種  嘱託員（情報相談員） 
        （主な仕事の内容） 

○ 来館者（外国人・日本人）への相談対応・情報提供及び情報収集 
○ 図書情報コーナーでの諸事務 
〇 パソコンを使用しての業務（データ入力，掲示物作成等） 
〇 各種実施事業等の受付 
○ その他上記の業務に付随する業務  

 
２ 雇用期間  平成３０年１１月１日から平成３１年３月３１日まで 

※その後，更新の場合あり。 
更新期間は，１年間とし，最大４回まで(雇用期間 5年を上限) 

 
３ 採用人数  ２名 
 
４ 勤務時間  平日勤務（月曜日～金曜日） 

１０：００～１９：００（この間，休憩６０分)  
        土曜勤務 ９：３０～１８：００（この間，休憩６０分） 
        ※月６～７日（うち土曜日は，月１日程度）のシフト勤務になります。 
         シフトは，他の嘱託員との調整により決定しますが，次の２つのパターンにな

ります。 
①毎週火曜日と月曜日に１回程度及び土曜日の勤務（１名） 
②毎週木曜日と月曜日に１回程度及び土曜日の勤務（１名） 

 
５ 待遇    時給１，０５０円(月平均５万円程度） 

※交通費別途支給(1,000 円上限) 
 
６ 応募条件  ○ 外国人の方々との交流に興味をお持ちで，意欲を持って職務に当たっていた

だけること 
○ 英語能力（会話・作文）を有していること 
○ 基礎的なパソコン操作ができること（Word･Excel･Outlook） 

 
応募・選考について 

 
１ 応募方法  履歴書（様式不問）・職務経歴書を下記まで郵送又は持参してください。 
        ・日中確実に連絡がとれる連絡先(TEL･E-mail 等)を必ず明記してくだ 

さい。 
       ・採用者以外の方の履歴書は，選考終了後にお返しします。 
 
２ 選考方法  面接・実技試験(英会話・英作文等)による。 
         ※応募者多数の場合は，書類による選考も行います。 
 
３ 選考日   平成３０年１０月１９日（金） 

※時間については，選考日前日に連絡させていただきます。 

 
応募・お問合せ先 

 公益財団法人ひろしま国際センター 交流部総務課   担当：山之内，熊本  

    〒730-0037 

     広島市中区中町８-１８ 広島クリスタルプラザ６階 

      ＴＥＬ ０８２-５４１－３７７７  ＦＡＸ ０８２-２４３－２００１ 

      Ｅ-mail  hic@hiroshima-ic.or.jp 


